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Quan ly Lwu trir Thong tin

Hiép dinh Boi tac Tw nguyén (VPA) gilra Viét Nam
va EU la mét hiép dinh thwong mai song phwong co
tinh rang budc phap ly nham cai thién quan tri rixng
va thic day thwong mai gb hop phap tir Viét Nam
sang EU. Khi thye thi, nguén nguyén liéu trong nuéc
ma ban mua vsé dwoc danh gia xem co tuan tha cac
yéu ciu phap ly cia Viét Nam hay khong.

Ngoai ra, dbi v&i nguyén liéu ché bién tai Viét Nam
ma cé ngudn gbc nhap khau tr qudc gia khac, tinh
hop phap cua nhirng nguyén liéu nay cling sé dwoc
danh gia dé dam bao khong co6 gd khai thac bat hop
phap trong chudi cung &ng tai Viét Nam. Cu thé
hon, Hé théng Dam bao G6 hop phap cla Viét Nam
- VNTLAS (quy dinh tai Nghi dinh sé 102/2020/ND-
CP) yéu cau cac doanh nghiép nhap khau gb phai
tién hanh trach nhiém giai trinh d& ddm bao gé nhap
khau dwoc khai thac, san xuat va xuét khau hop
phap theo quy dinh phap luat tai quéc gia khai thac.

Hé théng Trach nhiém Giai trinh
(DDS) bao gém ba yéu t sau @& giam thiéu rdi ro
viéc cac san phadm gé dwoc [am tir ngudn khai thac
trai phép:

Cac cong ty phai c6 kha ning tiép can cac théng
tin cu thé vé goé va san pham gé nhw quéc gia
khai thac, loai, s6 lwong, théng tin ctia nguwoi
ban va théng tin vé viéc ho c6 tuan thu luat phap
quéc gia hay khéng.

Dwa vao cac théng tin thu thap dwoc va cac tiéu
chi dworc dwa ra trong EUTR, cac doanh nghiép
phai danh gia rui ro trong chudi cung rng. Cac
ngudn cung c6 rai ro “khéng dang ké” sé dwoc
tiép tuc tham gia mua ban.

Trong trwéng hop rii ro gé tir ngudn bat hop
phap la “khéng dang ké”, cac bién phap giam
thiéu rai ro c6 thé dwoc ap dung mét cach hiéu
qua. Cac bién phap nay rat da dang, c6 thé la yéu
cau thém théng tin tir phia nha cung cap va/hoic
yéu cau nha cung cap dat chirng chi nao dé.
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Cung trong Ké hoach hanh déng ctia EU vé Thuc
thi Lam luat, Quan trj rirng va thwong mai cla Lién
minh Chau Au (FLEGT), Quy ché vé& G6 cla Lién
minh Chau Au (EUTR) nghiém cdm viéc dwa gb khai
thac bat hop phap vao thj trwng Chau Au trong nd
lwc gidi quyét van dé khai thac gb bat hop phap trén
toan thé gidi. N6 dat ra cac yéu cau ma cac cong ty
tai EU phai dap (rng dé giam thiéu rai ro buén ban
gb bat hop phap. Cu thé, EUTR yéu ciu cac cong ty
dwa gb hodc cac san pham gd vao thi trwéng chau
Au (ca tlr nhap khau va noéi dia) phai thuc hién Hé
thdng trach nhiém giai trinh (DDS) dé giam thiéu

ri ro dwa cac sadn pham gb bat hop phap vao thi
trwong EU.

D& dam bao tuan thi cac yéu cau nay, khach hang
ttr Chau Au cla ban sé can phtvng théng tin sau vé
loai g6 ma ban dang cung cép cho ho:

«  Tén quéc gia va vung khai thac;

«  Tén loai (trong hau hét cac trwdng hop déu bao
gdm tén khoa hoc day du);

«  Théng tin chi tiét vé doanh nghiép da ban gd cho
ban (néu co);

«  Théng tin vé viéc tuan tha theo cac quy dinh
phap ly tai qubc gia d6 (vi du: théng tin cho thay
gb dé 1a hop phap).

D& dam bao ban c6 thé cung cép cac thong tin can
thiét cho khach héng, ban can ddm bao rang minh
c6 duwgc moét hé thong quan ly lwu triv théng tin

tét.




@ Quan Iy Lwu triv Théng tin
1a gi?

Quan ly lwu trir théng tin 1 kiém soat mot cach cé
hé thdng cac théng tin lwu trir cia mét td chirc trong
subt vong doi clia cac thong tin do, twv luc dwoc tao
ra hodc nhan dwoc, cho dén Iwu lai va hiy di. Quan
ly mot cach hiéu qué sé cho phép tim kiém théng tin
nhanh chong, chinh xac va dang tin cay, cling nhw
dam bao thwong xuyén hdy bd cac théng tin thira va
gilp nhan dién bao vé nhirng thong tin quan trong.
TAt ca cac thanh vién trong doanh nghiép can phai
lwu trik théng tin. Lwu trir thong tin tét rdt quan trong
ddi v&i doanh nghiép. Ngoai viéc gilp khach hang
Chau Au clia ban thuc hién trach nhiém giai trinh,
viéc Quan ly Lwu tri» Théng tin tét con cé mang dén
nhirng lgi ich sau:

«  Quan ly tién do kinh doanh clia ban

«  Chuén bj cac bao cdo tai chinh

+  Biét dwoc ngudn gbc cac hoa don

+  Theo dbi cac chi phi cé thé c&t giam duoc
«  Theo d&i cac chi phi lién quan dén thué

Lam sao dé dam bao Quan
ly Lwu trir Théng tin tot?

C6 mot sb nguyén tac bat di bat dich khi thwe hién
mot hé théng lwu trir théng tin. DU béng cach nao

di niva cling cAn dadm béo théng tin duoc gity & mot
noi c6 thé dé dang tim thay khi can. Hé théng can
don gian dé dé hiéu dwoc va van hanh dwoc, nhung
cling phai di phong phu dé co thé Iwu trir dwoc hét
céac thong tin lién quan dén doanh nghiép.

Ban c6 thé Iwa chon bét ky hé thdng Iwu tri¥ no phu
hop véi ban, lwu tri bang hé théng dién tkr (trén may
vi tinh) ho&c hé théng duwoc thwe hién bang tay (cac

van ban gidy va ngan kéo tai liéu).

Khi chon mét hé théng Iwu triv, ban can ghi nhé
nhirng diém sau:

Hé théng ma ban lwa chon sé t6n kém nhw thé
nao va co phu hop v&i ngan sach ctia doanh
nghiép hay khong? Vi du, c6 rat nhiéu hé théng
dién tr lwu triv thong tin phirc tap va dat tién ma
ban c6 thé mua dwoc, nhwng cac tu tai liéu va hé
thong Iwu vin ban gidy ciing c6 thé da dap trng

da nhu cau cua doanh nghiép ban.

Hé théng lwu triv c6 vira v&i dién tich ma ban
co?

Hé théng cta ban c6 dwoc bao vé an toan khéi
héa hoan, hay bi pha huy b&i bui ban va mét
méat? Cé6 hé thdng bao vé an ninh cho cac tai liéu
mat va chéng trém hay khéng?

Hé thong nay c6 cho phép ban mé& réng néu
trong twong lai ban can lwu trir so lwong I&n
hon hay khéong?

Chung t6i khuyén khich Iwu trir tat ca cac thong tin theo tirng nha cung céap, trong

moi tép nay ban nén lwu tat ca cac don dit hang theo thir tw thei gian. Ching t6i ciing
khuyén rang cac giy t& thudc tirng don hang nén dwoc lwu ciing nhau. Méi tép théng
tin theo tirng nha cung cap c6 thé dwoc Iwu trong ngan kéo theo thir tw bang chir cai.




Lwu trie ban cirng

Cac ngan kéo bang sat sé gitp lwu gitr théng tin an
toan trong cac trudng hop hda hoan, bui ban va cé
thé khoa lai dé bdo vé an toan théng tin. R4t nhiéu

ngan kéo loai nay con chdng thAm nuwéc.

Cac hop lwu tai liéu bang nhwa nhw thé nay rat co
ich trong diéu kién khi hau am wét va gilr gidy to
khéng bi muc nat. Nhiéu hop c6 thé khéa va xép
chéng 1én nhau.

Céac tép tai liéu treo nay dung dé d&t trong ngadn kéo
va giup chia tai liéu thanh cac muc. Phia trén cé thé
dan nhan dé giup tim tai liéu dé dang.

Céc tap tai liéu mé rong bang nhya nay co thé dwoc
dung dé van chuyén tai liéu, hoac dé gilr cac tai liéu
dang dung trwdc khi cong viéc dwge hoan thanh va

chuyén vao lwu triv.
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Lwu triv dién to
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Cac tai liéu c6 thé dwoc lwu & dang ban mém theo
hé théng cac danh muc va danh muc con trén may
tinh, tuy nhién cn ddm béo c6 sao lwu trong trwong
hop may tinh bi hdng hodc mét (xem & dudi).

Céc tai liéu nhan dwoc cé thé dwoc scan va lwu
dwéi dang bdn mém, va cac ban mém nay cé thé dé
dang dwoc chia sé voi khach hang qua email.

Cac & cirng di dong c6 thé dwoc dung dé sao lwu
cac tap thong tin trén may tinh.

%= Dropbox

Ngoai ra pan cling ¢c6 thé Iwa chon st dung’sao lwu
trén cac 0 ‘ddm may’ do cac cdng ty cung cap trén
mang.

Google Drive

.
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9 T6i nén Iwu nhirng théng tin gi?

Hé théng lwu trir thong tin ciia ban nén lwu nhivng
thong tin sau:

Pon dat mua nguyén liéu tho,
nhirng tai liéu nay can co théng
tin vé loai va/hoac tén ving
khai thac

(Th(“)ng tin vé tinh hop phap
clia cac nguyén liéu mua vao,
c6 thé 1a gidy phép khai thac,
chirng tlr van chuyén, chirng
tr xuat nhap khau va tinh trang

kchL'J’ng chi
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@ Tao cac Ban lwu

C6 mét sd mau chirng t 1a do doanh nghiép tao ra,
nhw ban ké san xuat, héa don ban hay danh muc
ban. Ban c6 thé mua mau phiéu thu hodc sé theo
déi, ban cling cé thé tw tao ra cac biéu mau trén may
tinh va in ra néu ban c6 may tinh.

Viéc gitr danh sach cac nha cung cap mang lai
Igi ich cho ban, danh sach can bao gém théng
tin lién lac va thong tin vé nguyén liéu ban mua
tr ho, nhw loai nguyén liéu (vi du: gé xé, MDF,
van ép, v.v.) va loai cua gé bang tén thwong goi

va tén khoa hoc (vi du: gé s6i, Quercus alba). Déi
v&i cac nha cung cap da c6 chirng chi, ban can
Iwu théng tin vé ‘nhém nguyén liéu’ hoac ‘khai
bao’ ciia san pham dang mua vao (vi du: FSC
100%, Chirng chi FSC pha trén ‘Mix’, v.v.) va sé
chirng chi cia nha cung cép.

Danh muc hang mua

Hdéa don mua

Danh sach cac nha cung cép,
bao gom tén va dia chi

Lénh san xuét
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Hang héa tdn kho

Hdéa don ban hang

Danh muc hang ban
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Théng tin vé& An toan va Strc
khée lao dong
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An phdm nay dugc thuc hién chi voi muc dich tép huén va cung cép théng tin. Preferred by Nature khong chiu trach nhigm phép Iy d6i véi bat
ky sw phu thuéc nao vao tai liéu nay, hodc bat ky tén that tai chinh hoac tén that nao khac do phu thudc vao théng tin cé trong tai liéu nay.

Sw tai tro cha Lién minh Chéu Au déi véi viéc thuc hién &n pham nay khdng déng nghia voi viée chimg thuc vé mét ndi dung, Noi dung cia én
phé@m chi phan énh quan diém cta céc tac gia, va Lién minh Chau Au khéng chiju tréach nhiém vé bat ky viéc str dung théng tin cé trong nay.
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