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Introduction 
Below is listed examples of key documents that can be used to mitigate legality risks for 

timber in Equatorial Guinea. 

 

Example 1: Certificado de Registro de Empresa  

Example 2:  Establecimiento de la Empresa 

Example 3:  Certificado de Inscripción  

Example 4:  Licencia de Exportación/Importación   

Example 5:  Certificado de acta de registro de pequeñas y mediana empresas (PYMES) 

Example 6:  Contrato de Arrendamiento para el Aprovechamiento Forestal (CAAF) 

Example 7:  Autorización de apeo  

Example 8:  Solvencia tributaria 

Example 9:  Autorización de embarque  

Example 10: Guía de Transporte  

Example 11: Guía de Embarque 

Example 12: Contrato de Trabajo 

Example 13: Certificado de Medición 

Example 14: Compromiso del procesamiento industrial 

Example 15: Certificado de origen y de legalidad 

Example 16: Certificado Fitosanitario 
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Example 1 
 

 

Name of document: Certificado de Registro de Empresa 

Applicable for: Sector forestal (explotación y transformación de la madera) 

Purpose and content of document: El propósito del documento es asegurar que la 

empresa reúne todos los requisitos para emprender actividades de explotación de la 

madera.  El documento contiene información que se encuentra registrada en la base de 

datos del Ministerio de Hacienda, Economía y Planificación (nombre de la empresa, 

representante legal, NIF, núm. de oficio, fecha de registro, capital social, contribuyente 

forma jurídica, actividad principal, sector, autorización, dirección fiscal teléfono y e-

mail.) 

Holder of document: El servicio de explotación y transformación de la madera es el 

titular del documento  

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Administrador de 

Rentas Públicas del Ministerio de Hacienda, Economía y Planificación   

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento lleva todas las pólizas y montos correspondientes?  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento?  

 ¿Los sellos corresponden a los departamentos correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 
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Sello 

Fecha, Firma y Sello 
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Example 2 
 

Name of document: Establecimiento de la Empresa 

Applicable for: Explotación-transformación forestal (madera en rollo y madera 

transformada) 

Purpose and content of document: El documento acredita a la empresa de ejercer sus 

actividades bajo las condiciones exigidas por la administración nacional. El documento 

contiene información sobre las condiciones que debe cumplir a lo largo de su 

funcionamiento, sujetarse a las prescripciones de las leyes vigentes, presentar un plan 

de inversión con el estudio de rentabilidad de la sociedad, priorizar el empleo de la mano 

de obra nacional, así como la construcción de su sede, darse de alta a los efectos 

registrales pertinentes en los ministerios correspondientes y por último dar inicio a sus 

actividades en un plazo de 90 días. 

Holder of document: La empresa de explotación forestal y la empresa transformadora de 

la madera son los titulares del documento 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Primer Ministro 

 

Gaps/limitations: visibilidad del sello 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento?  

 ¿Los sellos corresponden a los departamentos correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 
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Lugar, Fecha, Sello y 

Firma 
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Example 3 
 

Name of document: Certificado de Inscripción  

Applicable for: Transformación de la madera 

Purpose and content of document: El certificado de Inscripción es un documento que 

faculta a la empresa ejercer las actividades industriales recogidas en su objetivo social 

en la República de Guinea Ecuatorial y es renovable por cada ejercicio económico. Este 

documento incluye la siguiente información: nombre de la empresa, representante legal, 

NIF, núm. de oficio, fecha de registro, capital social, contribuyente forma jurídica, 

actividad principal, sector, autorización, dirección fiscal, fax, telf. E-mail etc.  

Holder of document: Empresa transformadora de la madera (actividad industrial) es la 

titular del documento 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Delegado Regional 

del Ministerio de Industria y Energía  

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿Está sellado el documento?  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente?  

 ¿Los sellos corresponden a los departamentos correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta y actualizada? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 
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Example 4 
 

Name of document: Licencia de Exportación/Importación 

Applicable for: Comercialización de los recursos forestales al exterior 

Purpose and content of document: El propósito del documento es autorizar a la empresa 

a realizar importaciones y exportaciones de los productos forestales para fines 

comerciales en el país. La empresa debe disponer de un certificado de inscripción que 

recoge todos los datos legales de la empresa. 

Holder of document: Empresa que comercializa la madera (comercio exterior de los 

recursos forestales) es el titular del documento 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por El Delegado Regional 

del Ministerio de Comercio y Promoción de Pequeñas y Medianas Empresas 

Gaps/limitations: falta del número de registro, foto del representa de la empresa etc.   

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta y actualizada? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento está acompañado de la ficha comercial vendedores al mayor, cuota 

anual al mayor? 

 ¿Aparece la foto del representante de la empresa? 
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Sello, firma y fecha 
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Example 5 
 

Name of document: Certificado de acta de registro de pequeñas y mediana empresas 

(PYMES) 

Applicable for: Explotación forestal y transformación de la madera  

Purpose and content of document:  El propósito del documento es dar derecho a ejercer 

las funciones de su actividad declarada durante el ejercicio económico, vencido el cual, la 

empresa tendrá la obligación de actualizar la información de su patrimonio. El 

documento presenta información concerniente al nombre de la empresa, representante 

legal, NIF, núm. de oficio, fecha de registro, capital social, contribuyente forma jurídica, 

actividad principal, sector, autorización, dirección fiscal, fax, telf. E-mail y el número de 

inscripción en el libro de registro de pequeñas y medianas empresas de Guinea 

Ecuatorial 

Holder of document: Las empresas de explotación de la madera y de la transformación 

de la misma son los titulares del documento 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Delegado Regional 

del Ministerio de Comercio y Promoción de Pequeñas y Medianas Empresas 

Gaps/limitations: la falta de la firma el interesado 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento está acompañado de una nota de ingreso e impreso/comprobante de 

ingreso del banco. 

 ¿el documento lleva la foto del representante de la empresa? 
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Sello, firma y fecha  
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Example 6 
 

Name of document: Contrato de Arrendamiento para el Aprovechamiento Forestal 

(CAAF) 

Applicable for: Concesión forestal 

Purpose and content of document: El CAAF es un documento que faculta y que permite 

de manera formal, bajo condiciones claramente definidas, a una persona física o jurídica, 

mediante Decreto Presidencial, que da el derecho exclusivo al aprovechamiento forestal 

sostenible. El documento indica el periodo de explotación y la superficie máxima a 

explotar también exige la disposición de un plan de manejo. 

Holder of document: La persona física/empresa que posee la concesión forestal, donde 

se quiere extraer la madera, es la titular del documento   

Signature required by: El documento será emitido y firmado por El Presidente de la 

República 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿Están estipulados todos los datos necesarios para el contrato de arrendamiento? 

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento? ¿el sello corresponde al departamento de estado?  

 ¿La fecha es correcta y actualizada? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento está acompañado de una autorización de apeo, un certificado de 

medición y su correspondiente croquis? 
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Firma, sello y fecha  
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Example 7 
 

Name of document: Autorización de apeo 

Applicable for: Extracción de la Madera  

Purpose and content of document: El documento autoriza a la empresa a llevar a cabo 

actividades de extracción empezando por el aprovechamiento y otras actividades en una 

zona de bosque que le han concedido. En el documento se estipula la superficie que 

tiene la concesión, el periodo de duración de la autorización de apeo, las coordenadas 

geográficas de los pueblos colindantes para acometer las obras sociales, etc. 

Holder of document: La persona física/empresa que posee la concesión forestal, donde 

se quiere extraer la madera, es la titular del documento   

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Ministerio de 

Agricultura, Ganadera, Bosques y Medioambiente 

Gaps/limitations: Este documento, actualmente, no se exige después del nuevo mandato 

presidencial del estado (una nueva orden presidencial (2017) señaló los documentos que 

se tiene que presentar para una concesión y explotación forestal; en la relación de esos 

documentos no aparece la autorización de apeo).  

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿Está acompañado de un certificado de medición y sus correspondientes croquis y 

planos perimétricos?  
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Example 8 
 

Name of document: Solvencia tributaria 

Applicable for: Comercialización de la madera  

Purpose and content of document: La solvencia tributaria es un documento que muestra 

claramente los pagos de las tasas fiscales que la empresa ha realizado. En el documento 

se estipula los pagos de resarcimiento, conservación y ocupación.  

Holder of document: Empresa que comercializa la madera es el titular del documento 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Delegado Regional y 

la Jefa de Sección Económica del MAGBMA 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por los funcionarios indicados administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden al a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿Está acompañado de una nota de ingreso, impreso de ingreso del banco y un 

resumen de la deuda al fisco en concepto de derecho e ocupación del año 

correspondiente? 

 ¿La fecha está actualizada? 
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Firma, fecha y sello 
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Example 9 
 

Name of document: Autorización de embarque 

Applicable for: Exportación de los productos forestales  

Purpose and content of document: La autorización de embarque faculta a la empresa 

embarcar los productos forestales para la exportación para fines comerciales. El 

documento presenta la conformidad de haber presentado todos los requisitos necesarios 

para el embarque de la madera para la exportación, donde se precisa el porcentaje de la 

legalización del expediente, el número del certificado de origen, el cliente, el volumen a 

exportar, número de trozas correspondiente a dicho volumen, y una media de metros 

cúbicos por troza.  

Holder of document: El documento pertenece a las empresas de exportación de los 

productos forestales   

Signature required by: La autorización de embarque será remitida y firmada por el 

Ministerio de Bosques, a través de su Delegación Regional en Bata y una firma 

autorizada del jefe de sección de gobernanza forestal. 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado y adecuado 

administrativamente? 

 ¿La fecha es correcta? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento lleva todas las pólizas y montos correspondientes?  

 ¿El documento está acompañado del justificante de pago, solvencia tributaria, hoja 

de liquidación, facturas de compra, licencia de exportación, ED1 Y D48?  
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Fecha y lugar 

Sello y firma 
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Firma y Sello 
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Example 10 
 

Name of document: Guía de Transporte 

Applicable for: Transporte de la madera (aprovechamiento) 

Purpose and content of document: La guía de transporte es el documento que faculta a 

la empresa de trasladar los productos forestales desde: 

a) Apiladero del bosque hasta el puerto para la exportación 

b) Desde el apiladero del bosque hasta la industria de transformación 

c) Desde la industria de transformación hasta el puerto para la exportación 

En el documento se contempla información como: tipo de madera a transportar, la 

empresa propietaria, representante del producto, itinerario, tipo de maquina automóvil 

que transporta el producto, periodo de validez de la guía, la fecha, especie, número de 

piezas, volumen etc.  

Holder of document: Empresa que realiza el transporte de la madera  

Signature required by: El documento es emitido y firmado por el Delegado Regional del 

Ministerio de Bosques   

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta y valida? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento está acompañado del albarán? 
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Example 11 
 

Name of document: Guía de Embarque 

Applicable for: Exportación  

Purpose and content of document: La Guía de Embarque es el documento que controla 

todo el proceso de exportación de los productos forestales en la oficina de control, 

información y promoción de especies forestales. Recoge información como: tipo de 

madera a embarcar, la empresa exportadora, empresa que embarca, procedencia del 

producto, identidad del transporte, periodo de validez, destino, consignación, especie, 

numero de trozas, volumen, peso etc.  

Holder of document: El documento pertenece a la empresa de exportación de los 

productos forestales 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Jefe de Sección 

OCIPEF 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿La fecha es correcta? 

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado administrativamente? 

 ¿El documento está acompañado de impreso de ingreso, licencia declaración de 

importación/exportación, hoja de liquidación y la factura? 
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Firma, sello y lugar 
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Example 12 
 

Name of document: Contrato de Trabajo 

Applicable for: Explotación y la transformación de la madera 

Purpose and content of document: El contrato de trabajo es un documento que certifica 

que los empleados que prestan un servicio a una determinada empresa han acordado 

legalmente los servicios remunerados, disponiendo de una ficha de trabajador y un 

carnet de INSESO.  El documento se establece entre dos partes: 

a) EMPRESA en esa parte se recoge los siguientes datos: nombre del responsable de 

la empresa, su DIP o pasaporte, su posición o calidad en la empresa, fecha de 

nacimiento, estado civil, nacionalidad, domicilio NIF, ACT y su código, domicilio, 

domicilio centro de trabajo, numero SS de la empresa, número de trabajadores 

empresa. 

b) TRABAJADOR/A aquí se debe recoger la siguiente información: nombre del 

empleado, nivel estudio, código, fecha de nacimiento, DIP, nacionalidad, estado 

civil, domicilio, numero SS, número trabajador en el centro de trabajo etc. 

Las dos partes declaran respetar las cláusulas normales y las adicionales definidas en el 

documento. 

 

Holder of document: La empresa de explotación de los recursos forestales es la titular 

del documento   

Signature required by: El documento será emitido por el representante de la empresa y 

será firmado por el mismo representante y el trabajador. 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El contrato está supervisado y registrado por el Ministerio de Trabajo? 

 ¿El contrato está completamente rellenado? 

 ¿Los datos son correctos y completos?  

 ¿El contrato está sellado? 

 ¿El contrato está firmado por las dos partes? 

 ¿El documento está acompañado de una ficha del empleado, carnet de INSESO y 

ficha de accidente? 
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Firma, sello, lugar y fecha 



   
  
 
 
 

28  Equatorial Guinea Document Guide l Version 1.0 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

Lugar, fecha y firma 
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Example 13 
 

Name of document: Certificado de Medición  

Applicable for: Concesión forestal para el aprovechamiento 

Purpose and content of document: El certificado de medición es el documento que define 

y justifica la verificación sobre el terreno de las delimitaciones físicas que tiene una 

concesión forestal, proporcionándolo en forma de un mapa o croquis presentando todas 

las coordenadas geográficas e información topográficas. 

Holder of document: La persona física/empresa que posee la concesión de 

aprovechamiento o extracción es la titular del documento 

Signature required by: El documento será emitido por la delegación forestal y firmado 

por el delegado y el jefe de sección de topografía y cartografía  

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento incluye todas las firmas necesarias? 

 ¿Está sellado el documento? ¿Los sellos corresponden a los departamentos 

correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 

 ¿Lleva todas las pólizas y montos correspondientes?  

 ¿El documento está acompañado de un croquis de situación del bosque que solicita 

para la explotación y las facturas de ingreso? 
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Example 14 
 

Name of document: Compromiso del procesamiento industrial  

Applicable for: Transformación de la madera  

Purpose and content of document: El documento de compromiso procesamiento 

industrial garantiza de forma legal que la empresa va a contribuir en la trasformación de 

la madera tal como exige la vigente ley forestal de transformar la madera al 100% 

(Decreto Ley Nº 61/2007). 

Holder of document: El documento pertenece a la empresa transformadora (industria de 

la madera) 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el Delegado Regional 

del Ministerio de Agricultura, Ganadera, Bosques y Medioambiente 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está registrado en el libro de registro del ministerio/delegación 

forestal? 

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento?  

 ¿Los sellos corresponden a los departamentos correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 
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Firma y sello 
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Example 15 
 

Name of document: Certificado de origen y de legalidad 

Applicable for: Exportación de la madera 

Purpose and content of document: El certificado de origen y de legalidad declara y 

certifica la autenticidad y el origen del producto a exportar. En el documento se recoge 

información como: número y fecha, remitente, destinatario, expedición prevista, bultos 

(cantidad y clase, marcas y números), designación de las mercancías, peso (bruto y 

neto) entre otras indicaciones. 

Holder of document: El documento pertenece a la empresa de exportación de los 

productos forestales  

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el interventor de la 

Cámara de Comercio, Agrícola, Forestal e Industria  

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado administrativamente? 

 ¿Está sellado el documento?  

 ¿Los sellos corresponden a los departamentos correspondientes?  

 ¿La fecha es correcta? 
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Firma, sello y fecha  
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Example 16 
 

Name of document: Certificado Fitosanitario  

Applicable for: Exportación  

Purpose and content of document: El certificado fitosanitario confirma que el producto 

que se va a exportar ha pasado unos procesos de saneamiento con un tratamiento que 

garantiza la no proliferación de alguna enfermedad o una posible contaminación. En el 

documento se recogen aspectos como: el volumen de la madera a exportar los 

diferentes tipos de productos que se ha utilizado y sus porcentajes y el tipo de gérmenes 

que combaten. 

Holder of document: La empresa de exportación de la madera es la titular del 

documento 

Signature required by: El documento será emitido y firmado por el jefe de sección de 

OCIPEF 

 

Gaps/limitations: N/A 

 

Key considerations when checking the document:  

 ¿El documento está registrado en el libro de registro de OCIPEF? 

 ¿Está sellado el documento? 

 ¿El documento está firmado por el funcionario indicado administrativamente? 

 ¿El sello corresponde al departamento correspondiente?  

 ¿La fecha está correctamente actualizada? 

 ¿El documento lleva las pólizas con sus correspondientes montos? 
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Firma, sello y fecha  
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NEPCon (Nature Economy and People Connected) is an 

international, non-profit organisation that builds commitment 

and capacity for mainstreaming sustainability. Together with 

our partners, we foster solutions for safeguarding our natural 

resources and protecting our climate. 

 

NEPCon | info@nepcon.org | www.nepcon.org 
 

www.nepcon.org/sourcinghub 
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mainstreaming sustainability. Together with our partners, we foster  

solutions for safeguarding our natural resources and protecting our 
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